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1. Giới thiệu DVC Solar 

1.1 DVC Solar là gì? 

DVC Solar là hệ thống quản lý dự án điện mặt trời dùng nội bộ trong công ty. Hệ thống gom toàn 

bộ công việc của một công trình vào một nơi, từ lúc khảo sát, thiết kế, mua sắm vật tư, nhập xuất 

kho, thi công, theo dõi tiến độ, tài chính, hồ sơ cho đến bảo hành. 

Mỗi người đăng nhập bằng tài khoản riêng. Bạn chỉ nhìn thấy và thao tác được những gì được 

phân quyền theo vai trò và theo từng dự án. Hệ thống dành cho nhân sự nội bộ, không dành cho 

chủ đầu tư đăng nhập. 

1.2 Hai ứng dụng, một nguồn dữ liệu 

Ứng dụng Dành cho Dùng để 

DVC Solar PC 
(Windows) 

Ban giám đốc, quản lý dự án, 
kế toán, kho, thiết kế, kỹ sư 
làm việc tại văn phòng 

Làm việc với bảng dữ liệu lớn, 
nhập liệu nhiều, hồ sơ, báo cáo, 
tài chính, phân quyền 

DVC Solar Android Kỹ sư và nhân sự hiện trường Xem việc hôm nay, tra cứu dự 
án, cập nhật công việc, khảo sát, 
tạo yêu cầu vật tư ngay tại công 
trình 

 

Hai ứng dụng dùng chung một nguồn dữ liệu trên máy chủ. Khi một người cập nhật ở một nơi, 

người khác sẽ thấy dữ liệu mới sau khi làm mới màn hình. Vì vậy máy cần có kết nối mạng khi sử 

dụng. 

1.3 Các chức năng chính 

Mục trong menu Làm được gì 

Tổng quan Xem nhanh số dự án, tổng công suất, giá trị hợp đồng, công nợ 
phải thu, phân bố giai đoạn và hoạt động gần đây 

Dự án Danh sách dự án; mở chi tiết để quản lý kế hoạch (WBS, công 
việc), khảo sát, thiết kế, tài liệu, vật tư, tài chính, báo giá, thành 
viên, nhật ký 

Công việc, Tài liệu Lối tắt dẫn vào chi tiết dự án để xem công việc và tài liệu liên 
quan 

Kho & vật tư Tồn kho, nhập kho, xuất kho cho dự án, yêu cầu mua (PR), đơn 
hàng (PO), nhà cung cấp, sổ cái giao dịch 

Tài chính Hợp đồng, đợt thanh toán, thu tiền, chi phí dự án, cảnh báo thu 
tiền 

Quản trị Danh mục, phân quyền dự án, người dùng, duyệt thay đổi, cột 
dự án, bản phát hành, khóa module, thông báo (chỉ hiện với 
người có quyền) 

Cài đặt Giao diện, tài khoản, mật khẩu, các phiên đăng nhập 
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1.4 Cài đặt ứng dụng PC 

1. Nhận file cài đặt DVCSolar-Setup-<phiên bản>.exe từ quản trị viên. 

2. Chạy file, làm theo hướng dẫn. Bộ cài tự tạo biểu tượng DVC Solar trên Desktop và Start 

Menu. 

3. Mở ứng dụng bằng biểu tượng đó và đăng nhập (xem mục 2.1). 

Mẹo: Khi có phiên bản mới, ứng dụng sẽ báo cập nhật. Hãy cập nhật để dùng đúng các tính 

năng mới nhất. 
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2. Bắt đầu sử dụng (dành cho mọi người) 

2.1 Đăng nhập 

 
Hình 1. Màn hình đăng nhập 

1. Mở ứng dụng DVC Solar. Màn hình Chào mừng trở lại hiện ra. 

2. Nhập Tên đăng nhập (ô số 1) do quản trị viên cấp. 

3. Nhập Mật khẩu (ô số 2). Bấm Hiện (số 3) nếu muốn kiểm tra mình gõ đúng chưa. 

4. Tick Ghi nhớ đăng nhập (số 4) nếu là máy cá nhân, để lần sau không phải gõ lại. Máy dùng 

chung thì bỏ tick. 

5. Bấm Đăng nhập (số 5) hoặc nhấn Enter. 

Lưu ý: Chưa có tài khoản hoặc quên mật khẩu: liên hệ quản trị viên. Người dùng không tự 

đăng ký tài khoản. 

2.2 Làm quen giao diện chính 

Sau khi đăng nhập bạn vào màn hình Tổng quan. Menu bên trái là cách đi tới mọi chức năng. 

Bấm mũi tên ở góc trên cùng của menu để thu gọn hoặc mở rộng. 
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Hình 2. Màn hình Tổng quan điều hành và các thành phần chính 

• Menu bên trái (số 1): Tổng quan, Dự án, Công việc, Tài liệu, Kho & vật tư, Tài chính, Quản 

trị, Cài đặt. Mục nào bạn không có quyền sẽ không hiện. 

• Dải chỉ số (số 2): tổng dự án, tổng công suất, giá trị hợp đồng, công nợ phải thu. 

• Biểu đồ phân bố (số 3): số công trình ở từng giai đoạn. 

• Làm mới số liệu (số 4): bấm khi muốn lấy dữ liệu mới nhất. 

• Các biểu tượng góc phải (số 6): Cài đặt, Cập nhật phần mềm, Thông báo (chấm đỏ là có 

thông báo mới), Đăng xuất. 

• Thanh trạng thái phía dưới: hiện tình trạng kết nối, tên người dùng và phiên bản ứng dụng. 

2.3 Mở một dự án 

 
Hình 3. Danh sách dự án 
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1. Bấm Dự án ở menu trái. 

2. Muốn tìm nhanh, gõ mã, tên, khách hàng hoặc địa điểm vào ô tìm kiếm (số 1), hoặc lọc theo 

trạng thái (số 2). 

3. Bấm một dòng trong bảng để chọn dự án. 

4. Bấm Chi tiết (số 3) để mở hồ sơ dự án. 

Lưu ý: Các nút Chi tiết, Sửa thông tin, Xóa chỉ sáng lên sau khi bạn đã chọn một dòng. Nếu 

thấy nút màu xám, hãy chọn dòng trước. 

 
Hình 4. Chọn dòng dự án rồi bấm Chi tiết 

Cửa sổ chi tiết dự án có 7 tab. Mỗi người dùng tab nào tùy vai trò, nội dung từng tab được hướng 

dẫn ở các phần sau. 

Tab Nội dung 

Tổng quan Chỉ số chính, chuyển trạng thái dự án, lịch sử chuyển trạng thái 

Kế hoạch Hạng mục (WBS) và công việc hằng ngày 

Hồ sơ Khảo sát, thiết kế, tài liệu 

Vật tư & Tài chính Vật tư định mức và đã cấp; tình hình thu chi, các đợt thanh toán 

Báo giá Tạo, gửi và theo dõi báo giá 

Quản lý Thành viên dự án và vai trò, sửa thông tin, trường tùy chỉnh 

Nhật ký Lịch sử mọi thao tác của dự án 
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Hình 5. Cửa sổ chi tiết dự án, tab Tổng quan 

2.4 Thiết lập tài khoản cá nhân 

 
Hình 6. Màn hình Cài đặt 

• Hiển thị (số 1): chọn cỡ chữ, mật độ bảng (Gọn hoặc rộng hơn), định dạng ngày và số, giao 

diện Sáng hoặc Tối, ngôn ngữ. 

• Ảnh đại diện (số 2): bấm Chọn ảnh; chấp nhận JPEG, PNG hoặc WebP, tối đa 2MB. 

• Họ tên (số 3): sửa rồi bấm Lưu. 

• Đổi mật khẩu (số 4) và Đăng xuất (số 5). 

• Phiên đăng nhập (số 6): liệt kê các thiết bị đang dùng tài khoản của bạn. Thấy thiết bị lạ thì 

bấm Đăng xuất ở dòng đó. 
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3. Bạn là ai? Nên đọc phần nào 

Quyền thao tác trong từng dự án được cấu hình theo vai trò (ví dụ Chủ dự án, Quản lý dự án, Chỉ 

huy trưởng, Kỹ sư hiện trường, Kỹ sư thiết kế, Thủ kho / vật tư, Tài chính / kế toán, Người xem). 

Vì vậy một số nút có thể bị ẩn hoặc xám với tài khoản của bạn. Đó là bình thường, không phải lỗi. 

Vai trò Dùng chủ yếu Ứng dụng Xem phần 

Ban giám đốc Tổng quan, Tài chính, Duyệt thay 
đổi, theo dõi tiến độ từng dự án 

PC 4 

Quản lý dự án Dự án, hạng mục WBS, công việc, 
thành viên, khảo sát, báo giá, yêu 
cầu vật tư 

PC 5 

Kỹ sư hiện 
trường 

Việc hôm nay, công việc, khảo 
sát, tài liệu, yêu cầu vật tư 

Android và 
PC 

6 

Kế toán – Kho Kho & vật tư, Tài chính (thu, chi, 
đợt thanh toán) 

PC 7 

Thiết kế Hồ sơ thiết kế, bản sửa (Rev), tài 
liệu, khảo sát đầu vào 

PC 8 
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4. Dành cho Ban giám đốc 

Mục tiêu: nắm tình hình toàn công ty trong vài phút, không phải hỏi từng người. Các bước dưới 

đây chỉ cần xem, không phải nhập liệu. 

4.1 Xem bức tranh tổng thể 

1. Mở Tổng quan (xem Hình 2). Đọc 4 chỉ số: Tổng dự án, Tổng công suất, Giá trị hợp đồng, 

Công nợ phải thu. 

2. Xem Phân bố trạng thái để biết bao nhiêu công trình đang khảo sát, thi công, hoàn thành 

hay bảo hành. 

3. Xem Hoạt động gần đây để biết ai vừa thao tác gì (tài khoản quản trị xem được toàn hệ 

thống). 

4. Bấm Làm mới số liệu để cập nhật, hoặc Xem danh sách dự án để đi sâu. 

4.2 Theo dõi tài chính toàn công ty 

 
Hình 7. Tài chính, tab Tổng quan 

1. Bấm Tài chính ở menu trái. Mặc định hiện Tất cả dự án (số 1). 

2. Đọc 5 chỉ số tổng hợp (số 3): giá trị hợp đồng, đã thu, còn phải thu, chi phí phát sinh, dòng 

tiền ròng. 

3. Xem bảng phân tích theo từng dự án (số 4): giá trị hợp đồng, đã thu, còn phải thu, chi phí 

mua hàng, chi phí xuất kho, chi phí trực tiếp, tổng chi phí, lợi nhuận và tỷ lệ lợi nhuận (% 

margin). 

4. Muốn xem riêng một công trình, chọn dự án ở ô Dự án (số 1). Các tab bên dưới đều lọc theo 

dự án đã chọn. 
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4.3 Theo dõi các đợt thanh toán và nợ quá hạn 

 
Hình 8. Tài chính, tab Đợt thanh toán 

1. Vào tab Đợt thanh toán để xem từng đợt: tỷ lệ % hợp đồng, tiền dự kiến, đã thu, còn lại, 

hạn thanh toán và trạng thái (Chưa thu, Thu một phần, Đã thu đủ). 

2. Vào tab Cảnh báo thu tiền để xem các đợt đến hạn hoặc quá hạn. Dòng chữ đỏ cho biết số 

ngày quá hạn và số tiền còn phải thu. 

3. Bấm Xuất CSV (số 2) nếu cần mở danh sách bằng Excel. 

4.4 Xem tiến độ và nhật ký từng dự án 

1. Vào Dự án, chọn dự án rồi bấm Chi tiết. 

2. Tab Tổng quan cho biết tiến độ thực hiện, trạng thái hiện tại và lịch sử chuyển trạng thái 

(Hình 5). 

3. Tab Vật tư & Tài chính cho biết vật tư đã cấp và các đợt thu của riêng dự án. 

4. Tab Nhật ký ghi lại mọi thao tác theo thời gian, giúp kiểm tra ai đã làm gì. 
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Hình 9. Tab Nhật ký của dự án 

4.5 Duyệt các thay đổi quan trọng 

Một số thay đổi quan trọng trên dự án không có hiệu lực ngay mà chờ người có quyền phê duyệt. 

Người có quyền duyệt xử lý tại Quản trị > Duyệt thay đổi. 

 
Hình 10. Quản trị, tab Duyệt thay đổi 

1. Bấm Quản trị ở menu trái, chọn tab Duyệt thay đổi. 

2. Ở mục Yêu cầu duyệt, xem từng yêu cầu: dự án, loại thay đổi, người gửi, thời gian. 

3. Bấm nút ở cột Hành động để Duyệt hoặc Từ chối. Bấm Làm mới yêu cầu (số 2) để lấy yêu 

cầu mới. 

Lưu ý: Danh sách trống nghĩa là hiện không có yêu cầu nào đang chờ. Ai được duyệt do quản 

trị viên cấu hình trong tab Quy tắc quyền. 
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4.6 Quản lý người dùng và phân quyền (quản trị viên) 

 
Hình 11. Quản trị, tab Người dùng 

1. Vào Quản trị > Người dùng. Dùng ô tìm kiếm (số 1) để tìm theo họ tên, tài khoản hoặc 

phòng ban. 

2. Bấm Thêm người dùng (số 2) để cấp tài khoản mới. 

3. Chọn Phòng ban và Chức vụ cho từng người ngay trên bảng (số 3). 

4. Dùng Sửa, Khóa hoặc Xóa ở cột Thao tác (số 4). Tài khoản bị khóa sẽ có nút Mở khóa. 

5. Phần Theo dõi phiên (số 5) cho biết ai đang online trên PC hoặc Android. 

 
Hình 12. Quản trị, tab Phân quyền dự án (ma trận quyền) 

Tab Phân quyền dự án là ma trận hai chiều: mỗi cột là một vai trò trong dự án, mỗi hàng là một 

quyền thao tác (xem thông tin, cập nhật thông tin, cập nhật trạng thái, cập nhật tiến độ, cập nhật 

tài chính, lưu trữ, xóa dự án...). Các module được chia thành tab (số 1). 

1. Chọn module ở hàng tab phía trên (Thành viên, Khảo sát, Thiết kế, Kho, Tài chính...). 

2. Tick vào ô giao của vai trò và quyền cần cấp. Quyền thao tác luôn đi kèm quyền Xem. 

3. Bấm Lưu thay đổi (số 4) để áp dụng. Dùng Khôi phục mặc định nếu muốn trở về cấu hình 

ban đầu. 

Lưu ý: Quyền nhạy cảm như Xóa dự án được tô đỏ. Chỉ nên cấp cho Chủ dự án. 
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Tab Dropdown cho phép sửa nhãn hiển thị và thứ tự của các danh mục dùng chung (vai trò thành 

viên, trạng thái dự án, loại chi phí...). Sửa xong bấm Lưu tất cả. 

 
Hình 13. Quản trị, tab Dropdown (danh mục dùng chung) 
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5. Dành cho Quản lý dự án 

Quản lý dự án là người tạo dự án, lập kế hoạch, giao việc, theo dõi khảo sát, vật tư và báo giá. 

Phần lớn thao tác nằm trong cửa sổ Chi tiết dự án (xem mục 2.3). 

5.1 Tạo dự án mới 

 
Hình 14. Hộp thoại Tạo dự án 

1. Vào Dự án và bấm Tạo dự án ở góc trên bên phải. 

2. Nhập Mã dự án (bắt buộc, duy nhất, ví dụ PRJ-2026-001) và Tên dự án (bắt buộc). 

3. Nhập Khách hàng và Địa điểm. 

4. Chọn Quản lý dự án là người phụ trách. 

5. Nhập Công suất dự án (kWp) và Giá trị hợp đồng (VNĐ). 

6. Kéo xuống để chọn thêm Loại dự án và các thông tin khác nếu có. 

7. Bấm Tạo dự án để lưu. Bấm Hủy bỏ nếu không muốn tạo. 

Lưu ý: Các ô có dấu (*) là bắt buộc. Thiếu thông tin, hệ thống sẽ không cho lưu. 

5.2 Chuyển trạng thái dự án 

Dự án đi qua các giai đoạn như Khảo sát, Thi công lắp đặt, Hoàn thành, Nghiệm thu / Đóng điện 

và Bảo hành. Mỗi lần chuyển đều được ghi lại. 

1. Mở Chi tiết dự án, tab Tổng quan (xem Hình 5). 

2. Ở khung Chuyển trạng thái dự án, chọn Trạng thái tiếp theo (số 3). 

3. Nhập Ghi chú lý do chuyển (số 4). Nên ghi để sau này tra cứu. 

4. Bấm Cập nhật trạng thái (số 5). Dòng mới sẽ xuất hiện trong Lịch sử chuyển trạng thái 

(số 6). 
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5.3 Lập kế hoạch bằng hạng mục (WBS) 

 
Hình 15. Tab Kế hoạch, mục Hạng mục 

1. Mở tab Kế hoạch, chọn mục con Hạng mục (số 1). 

2. Bấm Thêm hạng mục (số 2) để tạo đầu việc lớn (gói công việc) và nhập tên, trọng số. 

3. Hoặc bấm Áp dụng mẫu (số 3) để tạo nhanh bộ hạng mục chuẩn. 

4. Chọn một dòng trong bảng (số 5) rồi dùng Sửa, Cập nhật % hoặc Xóa (số 4). Các nút này 

chỉ sáng khi đã chọn dòng. 

Mẹo: Tiến độ dự án được tính từ tiến độ các hạng mục và trọng số. Gắn công việc vào đúng 

hạng mục để tiến độ tự cập nhật. 

5.4 Giao và theo dõi công việc 

 
Hình 16. Tab Kế hoạch, mục Công việc 

1. Trong tab Kế hoạch, chọn mục con Công việc. 

2. Bấm Tạo công việc mới (số 1). 
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3. Điền thông tin trong hộp thoại (xem hình dưới) rồi bấm Tạo công việc. 

4. Theo dõi ở bảng (số 2). Bấm Chi tiết (số 3) để xem, bình luận và đính kèm ảnh; Sửa để đổi 

trạng thái hoặc thông tin. 

 
Hình 17. Hộp thoại Tạo công việc 

Các ô cần điền: Tiêu đề (bắt buộc), Hạng mục (gắn vào WBS), Mô tả (phạm vi, vị trí, lưu ý), Độ 

ưu tiên, Trạng thái (Chưa làm, Đang làm, Hoàn thành) và Ngày hoàn thành (tick ô rồi chọn 

ngày). 

5.5 Quản lý thành viên dự án 

 
Hình 18. Tab Quản lý, mục Thành viên 

1. Mở tab Quản lý, mục Thành viên (số 1). Bảng liệt kê họ tên, tài khoản và vai trò trong dự án 

(số 2). 

2. Để thêm người: chọn nhân sự ở ô dưới cùng (số 4), chọn vai trò (số 5) rồi bấm Thêm 

thành viên (số 6). 

3. Để bớt người: bấm Xóa ở cột Thao tác (số 3). 

Lưu ý: Vai trò trong dự án quyết định người đó được làm gì trong dự án (xem ma trận ở mục 

4.6). 
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5.6 Khảo sát hiện trường 

 
Hình 19. Tab Hồ sơ, mục Khảo sát 

1. Mở tab Hồ sơ, mục Khảo sát. Bấm Tạo khảo sát (số 2). 

2. Chọn mẫu khảo sát, nhập mã và tên khảo sát rồi bấm Khởi tạo khảo sát. 

3. Kỹ sư chọn phiếu và bấm Xem / điền để nhập số liệu khảo sát. 

4. Khi điền xong, bấm Trình duyệt. Người có quyền bấm Duyệt hoặc Từ chối (số 3). 

 
Hình 20. Hộp thoại Tạo khảo sát mới 

Phiếu khảo sát đi theo quy trình: Bản nháp → Đã trình duyệt → Đã duyệt hoặc Từ chối (dòng 

chú thích số 5 ở Hình 19). Khảo sát đã duyệt là đầu vào cho bộ phận thiết kế. 
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5.7 Báo giá 

 
Hình 21. Tab Báo giá 

1. Mở tab Báo giá. Bấm Tạo báo giá (số 2) để lập báo giá mới cho dự án. 

2. Theo dõi danh sách (số 3): số báo giá, khách hàng, tổng cộng, trạng thái, ngày tạo. 

3. Dùng ô Trạng thái (số 1) để lọc báo giá đã gửi, đã duyệt... 

5.8 Yêu cầu vật tư và theo dõi vật tư 

 
Hình 22. Tab Vật tư & Tài chính, mục Vật tư 

Bảng vật tư cho biết với từng loại vật tư: định mức dự toán, đã xuất kho, đã lắp đặt và còn lại 

cần cấp (màu cam là còn thiếu). Từ đó biết cần đề nghị mua thêm bao nhiêu. 

Để đề nghị mua vật tư, vào Kho & vật tư > Yêu cầu mua (PR) và làm theo mục 7.4. 
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5.9 Theo dõi tài chính của dự án 

 
Hình 23. Tab Vật tư & Tài chính, mục Tài chính 

Mục Tài chính hiển thị 5 chỉ số: giá trị hợp đồng, đã thu tiền, còn phải thu, tổng chi phí, lợi nhuận 

gộp. Bên dưới là các đợt thanh toán và trạng thái thu của riêng dự án. Việc ghi nhận thu, chi do kế 

toán thực hiện (mục 7). 
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6. Dành cho Kỹ sư hiện trường 

Kỹ sư hiện trường dùng chủ yếu ứng dụng Android khi ở công trình, và ứng dụng PC khi về văn 

phòng. Bạn cần được quản trị viên cấp tài khoản và thêm vào dự án với vai trò phù hợp (ví dụ Kỹ 

sư hiện trường, Chỉ huy trưởng). 

6.1 Dùng ứng dụng Android 

Thanh điều hướng phía dưới gồm: Trang chủ, Dự án, Công việc, Thông báo và Khác. Tùy 

quyền, thanh này có thể có thêm mục Vật tư (Kho & mua hàng). 

Trang chủ: việc hôm nay 

 
Hình 24. Android, màn hình Trang chủ 

• Ba ô đếm nhanh (số 2) cho biết số việc Quá hạn, Hôm nay, Đang làm. 

• Việc hôm nay (số 3) liệt kê việc đến hạn của bạn. Bấm Xem tất cả để mở danh sách đầy 

đủ. Kéo màn hình xuống để làm mới. 

• Cảnh báo (số 4) nhắc các hạng mục đã quá hạn. 

• Chuông thông báo (số 5) có số đỏ khi có thông báo chưa đọc. 
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Tìm và mở dự án 

 
Hình 25. Android, danh sách Dự án 

1. Bấm Dự án ở thanh phía dưới. 

2. Gõ mã, tên hoặc khách hàng vào ô tìm kiếm (số 2), hoặc bấm chip trạng thái để lọc (số 3). 

3. Bấm vào thẻ dự án (số 4) để mở chi tiết. Trong chi tiết có các mục như WBS, Công việc, Tài 

liệu, Khảo sát, Thiết kế để bạn xem và cập nhật tại hiện trường. 
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Tạo yêu cầu mua vật tư tại công trình 

 
Hình 26. Android, Kho & mua hàng, mục Yêu cầu mua 

1. Bấm mục Vật tư, chọn tab Yêu cầu mua (số 1). 

2. Bấm Tạo phiếu (số 3), điền biểu mẫu: chọn dự án, vật tư cần mua và số lượng, rồi lưu. 

3. Theo dõi trạng thái phiếu (Nháp, Đã duyệt...) ở danh sách (số 2). 

Lưu ý: Ứng dụng Android cần có mạng. Nếu không thấy dữ liệu mới, kéo màn hình xuống để 

làm mới hoặc bấm biểu tượng làm mới ở góc trên. 

6.2 Cập nhật công việc trên PC 

Khi ở văn phòng, bạn có thể cập nhật công việc trên PC: vào Dự án > Chi tiết > Kế hoạch > 

Công việc (xem Hình 16 và Hình 17 trong mục 5.4). 

1. Bấm Sửa ở dòng công việc của bạn. 

2. Đổi Trạng thái sang Đang làm hoặc Hoàn thành, cập nhật mô tả nếu cần, rồi lưu. 

3. Bấm Chi tiết để bình luận hoặc đính kèm ảnh hiện trường vào công việc. 

6.3 Điền khảo sát hiện trường 

1. Vào Chi tiết dự án > Hồ sơ > Khảo sát (Hình 19). 

2. Chọn phiếu khảo sát được giao, bấm Xem / điền. 

3. Điền đầy đủ câu hỏi, đính kèm ảnh nếu có, rồi bấm Trình duyệt để gửi quản lý dự án duyệt. 

Lưu ý: Phiếu bị Từ chối cần chỉnh sửa rồi trình duyệt lại. 
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6.4 Xem tài liệu và bản vẽ 

 
Hình 27. Tab Hồ sơ, mục Tài liệu 

Vào Hồ sơ > Tài liệu để xem danh mục tài liệu của dự án: mã, tên, danh mục, bộ môn, trạng thái 

và phiên bản mới nhất. Bấm Đăng ký / Tải file mới (số 1) để đưa tài liệu mới lên hệ thống (cần có 

quyền). 
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7. Dành cho Kế toán – Kho 

Mục Kho & vật tư do thủ kho và bộ phận mua hàng sử dụng. Mục Tài chính do kế toán sử dụng. 

Cả hai đều có ô Dự án ở trên cùng: để Tất cả dự án để xem toàn công ty, hoặc chọn một dự án 

để lọc. 

7.1 Xem tồn kho 

 
Hình 28. Kho & vật tư, tab Tồn kho 

1. Bấm Kho & vật tư, chọn tab Tồn kho (số 2). 

2. Lọc theo kho (số 3) hoặc gõ mã / tên vật tư vào ô tìm kiếm (số 4). 

3. Đọc bảng (số 7): số lượng tồn, số lượng giữ chỗ, đơn giá tham chiếu, tổng giá trị và Tình 

trạng (Bình thường hoặc cảnh báo dưới mức tồn). 

4. Bấm Thêm kho (số 5) để tạo kho mới, Xuất Excel (số 6) để lấy báo cáo tồn kho. 
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7.2 Nhập kho 

 
Hình 29. Kho & vật tư, tab Nhập kho 

 
Hình 30. Hộp thoại Lập phiếu nhập kho 

1. Chọn tab Nhập kho và bấm Lập phiếu nhập kho (số 1). 

2. Chọn Kho nhập (bắt buộc), nhập Ghi chú như số hóa đơn hoặc nguồn hàng. 

3. Bấm Thêm dòng. Mỗi dòng chọn một Vật tư, nhập Số lượng và Đơn giá nhập. 

4. Kiểm tra kỹ rồi bấm Xác nhận nhập kho. Tồn kho tăng ngay sau khi xác nhận. 

Lưu ý: Phiếu đã xác nhận ảnh hưởng trực tiếp đến tồn kho và sổ cái giao dịch. Hãy kiểm tra số 

lượng và đơn giá trước khi bấm xác nhận. 
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7.3 Xuất kho cho dự án 

 
Hình 31. Kho & vật tư, tab Xuất kho dự án 

1. Chọn tab Xuất kho dự án và bấm Lập phiếu xuất kho dự án (số 1). 

2. Chọn kho xuất, dự án nhận, vật tư và số lượng theo yêu cầu. 

3. Xác nhận phiếu. Lịch sử xuất (số 2) ghi rõ kho xuất, dự án nhận, vật tư, số lượng và người 

thực hiện. 

7.4 Yêu cầu mua (PR) và đơn hàng (PO) 

Yêu cầu mua (PR) là phiếu đề nghị mua vật tư do quản lý dự án hoặc kỹ sư lập. Sau khi được 

duyệt, bộ phận mua hàng lập Đơn hàng (PO) gửi nhà cung cấp. 

 
Hình 32. Kho & vật tư, tab Yêu cầu mua (PR) 
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Hình 33. Hộp thoại Lập yêu cầu mua sắm (PR) 

1. Chọn tab Yêu cầu mua (PR), bấm Tạo yêu cầu mua (PR). 

2. Chọn Dự án (bắt buộc), nhập Mục đích sử dụng. 

3. Bấm Thêm dòng và chọn vật tư, số lượng, đơn giá dự toán cho từng dòng. 

4. Bấm Tạo yêu cầu (PR). Phiếu ở trạng thái Nháp cho đến khi được duyệt. 

 
Hình 34. Kho & vật tư, tab Đơn hàng (PO) 

Ở tab Đơn hàng (PO) bấm Tạo đơn hàng (PO) để lập đơn gửi nhà cung cấp. Danh sách cho biết 

nhà cung cấp, dự án, ngày đặt, tổng tiền và trạng thái đơn. Danh mục nhà cung cấp quản lý ở tab 

Nhà cung cấp, mọi biến động kho tra cứu ở tab Sổ cái giao dịch. 

7.5 Các đợt thanh toán của hợp đồng 

Mở Tài chính > Đợt thanh toán (Hình 8). Bấm Tạo đợt thanh toán để chia hợp đồng thành các 

đợt, mỗi đợt có tên, tỷ lệ % và số tiền dự kiến. Cột Đã thu và Còn lại tự cập nhật khi bạn ghi nhận 

thu tiền. 
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7.6 Ghi nhận thu tiền 

 
Hình 35. Tài chính, tab Thu tiền 

1. Chọn tab Thu tiền và bấm Ghi nhận thu tiền (số 1). 

2. Chọn dự án và đợt thanh toán tương ứng, nhập số tiền, hình thức thanh toán, người nộp và 

mã giao dịch (nếu có). 

3. Lưu phiếu. Đợt thanh toán sẽ chuyển sang Thu một phần hoặc Đã thu đủ. 

4. Dùng ô tìm kiếm (số 2) để tra phiếu theo số phiếu hoặc người nộp; Xuất CSV để lấy danh 

sách. 

7.7 Ghi nhận chi phí dự án 

 
Hình 36. Tài chính, tab Chi phí dự án 
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Hình 37. Hộp thoại Ghi nhận chi phí dự án trực tiếp 

1. Chọn tab Chi phí dự án và bấm Ghi nhận chi phí (số 1). 

2. Chọn Dự án và Loại chi phí (nhân công, vận chuyển, khác...). 

3. Nhập Diễn giải (bắt buộc) và Số tiền chi (VNĐ) (bắt buộc), thêm ghi chú nếu cần. 

4. Bấm Lưu chi phí. Chi phí được cộng vào tổng chi phí và lợi nhuận của dự án. 

Lưu ý: Chi phí mua hàng và xuất kho cho dự án được hệ thống tính từ các phiếu PO và phiếu 

xuất. Mục Chi phí dự án dùng cho các khoản chi trực tiếp khác. 



DVC Solar – Hướng dẫn sử dụng 

Trang 31 

8. Dành cho bộ phận Thiết kế 

Hồ sơ thiết kế được quản lý theo gói thiết kế (ví dụ Layout, Điện, SLD, Kết cấu, Đi cáp, Tiếp địa, 

Giám sát). Mỗi gói có nhiều bản sửa (Rev) để lưu lịch sử và qua bước duyệt. 

8.1 Xem khảo sát làm đầu vào 

Trước khi thiết kế, xem phiếu khảo sát đã duyệt tại Chi tiết dự án > Hồ sơ > Khảo sát (Hình 19) 

để lấy số liệu hiện trường. 

8.2 Tạo gói thiết kế 

 
Hình 38. Tab Hồ sơ, mục Thiết kế 

1. Mở Chi tiết dự án > Hồ sơ > Thiết kế. 

2. Bấm Tạo gói (số 1). 

3. Nhập Mã gói (ví dụ DSN-SLD-01) và Tên gói thiết kế, đều bắt buộc. 

4. Bấm Tạo gói thiết kế. Gói mới xuất hiện trong danh sách (số 3). 

 
Hình 39. Hộp thoại Tạo gói thiết kế 

8.3 Thêm bản sửa, tải về và duyệt 

1. Chọn gói trong danh sách, bấm Thêm bản sửa (số 2 ở Hình 38) để tải lên bản vẽ mới (Rev 

mới). 
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2. Chọn một Rev rồi bấm Tải về để lấy file, hoặc Duyệt bản sửa để duyệt nội bộ (cần có quyền 

duyệt). 

Mẹo: Gợi ý ngay trên màn hình: chọn gói để thêm Rev mới; chọn Rev để tải về hoặc duyệt. 

8.4 Quản lý tài liệu liên quan 

Các tài liệu khác như thuyết minh, bảng tính, hồ sơ gửi chủ đầu tư lưu ở Hồ sơ > Tài liệu (Hình 

27): bấm Đăng ký / Tải file mới, chọn danh mục, bộ môn và tải file. Hệ thống lưu từng phiên bản 

của tài liệu. 

8.5 Đối chiếu vật tư định mức 

Sau khi thiết kế xong, đối chiếu với tab Vật tư & Tài chính > Vật tư (Hình 22) để chắc chắn vật tư 

định mức đúng với bản vẽ. 
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9. Câu hỏi thường gặp và xử lý sự cố 

Tình huống Cách xử lý 

Không đăng nhập được Kiểm tra tên đăng nhập, mật khẩu (bấm Hiện để xem). 
Vẫn không được: liên hệ quản trị viên để đặt lại mật khẩu 
hoặc mở khóa tài khoản. 

Nút bị xám, không bấm được Thường do chưa chọn dòng trong bảng (Chi tiết, Sửa, 
Xóa), hoặc tài khoản chưa có quyền thao tác đó. Hãy 
chọn dòng trước, nếu vẫn xám hãy hỏi quản lý dự án 
hoặc quản trị viên. 

Không thấy menu Quản trị Menu này chỉ hiện với người có quyền quản trị. 

Bảng trống hoặc số liệu bằng 
0 

Chờ vài giây để dữ liệu tải xong, rồi bấm Làm mới. Kiểm 
tra lại ô Dự án đang chọn. 

Thấy số liệu chưa cập nhật Dữ liệu dùng chung nhiều người. Bấm Làm mới để lấy 
bản mới nhất. 

Không thấy dự án của mình Bạn chỉ thấy dự án mà bạn là thành viên. Nhờ quản lý dự 
án thêm bạn vào dự án (mục 5.5). 

Nghi ngờ có người lạ dùng 
tài khoản 

Vào Cài đặt > Phiên đăng nhập, Đăng xuất các thiết bị lạ, 
sau đó Đổi mật khẩu. 

Có phiên bản mới Làm theo hộp thoại cập nhật hiện ra, hoặc bấm biểu 
tượng Cập nhật ở góc trên bên phải. 

 

Hỗ trợ: Gặp lỗi hoặc cần cấp quyền, hãy liên hệ quản trị viên hệ thống của công ty và gửi kèm 

ảnh chụp màn hình cùng thao tác bạn đang làm. 
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